湖南安全技术职业学院课程调（停）课申请表

调课（  ）   停课（  ）
	任课教师
	
	课程所属二级学院（部门）
	

	调（停）课

原因
	调（停）课类别(勾选)：

【公务】（ ） 【事假】（  ） 【病假】（  ）【其他】（  ）  

	
	具体原因描述：

	调（停）课程
	课程名称
	学生班级
	上课地点
	上课时间

	
	
	
	
	月  日（第  周星期  第  节课）

	
	
	
	
	月  日（第  周星期  第  节课）

	
	
	
	
	月  日（第  周星期  第  节课）

	补课计划
	课程名称
	学生班级
	补课地点
	补课时间

	
	
	
	
	月  日（第  周星期  第  节课）

	
	
	
	
	月  日（第  周星期  第  节课）

	
	
	
	
	月  日（第  周星期  第  节课）

	附注
	

	二级学院（部门）审批意见
	签   名：
年  月   日

	教务处审批意见
	签   名：

年 月 日
	主管校长审批意见
	签   名：

年 月  日


注：

1、此调（停）课单必须经二级学院院长同意签字后提前一天送交授课班级所在二级学院；

2、教师调（停）课在2学时以内（含2学时），由二级学院同意批准并备案；2学时以上，由二级学院同意，报教务处批准备案，8学时以上（不含8学时），须报主管教学的副校长审批。

3、此表一式三份。教务处备案一份，教师所在二级学院留存一份，学生所在二级学院一份。 

4、凡涉及实验、实训、多媒体教室等，必须提前与相关单位沟通协调并提交此表一份。
